REINTEGRACAO

VERSAO 2.0

SIMPLIFICAUNnBY»® <~ UnB




TRANCAMENTO JUSTIFICADO SIMPLIFICAUNBY»®
VERSAO 2.0

N1 unB

INDICE

INTRODUCAO 3

PROCEDIMENTOS PARA ABRIR PROCESSO

1. Realizar login no SEI como usuario externo
2. Iniciar novo processo

3. Escolher o tipo de processo

5. Preencher formulario de solicitacao
6. Formulario de reintegracao

4
4
4
5
4. Preencher formulario de peticionamento 5
5
6
7. Concluir peticionamento 6

7

8. Consultar recibo e acompanhamento de processo

FLUXO DO PROCESSO DE REINTEGRACAO 8

PROCEDIMENTOS PARA ABRIR RECURSO 9

9. Processo de Recurso




REINTEGRACAO SIMPLIFICAUNBY

VERSAO 2.0
] une

INTRODUCAO

PETICIONAMENTO ELETRONICO

Para que serve: E um recurso disponibilizado via SEI que permite ao aluno iniciar solicitacdo a
SAA eletronicamente, sem necessitar de deslocamento aos locais de atendimento.

REINTEGRACAO

A reintegracao é o processo pelo qual o(a) estudante com o vinculo interrompido pelo desligamento
da Universidade de Brasilia pode reingressar para finalizar seu curso, desde que atenda as
condicoes e critérios estabelecidos pela Instituic&o.

Observacoes:

e O(A) estudante que foi desligado(a) por infracdo disciplinar ou por solicitacdo espontanea
(desligamento voluntario) ndo podera solicitar a reintegracao;

¢ A reintegracao so6 € permitida para o ultimo vinculo/curso do(a) estudante na UnB;

e As reintegracdes ocorrerdao independentemente da existéncia de vagas remanescentes, a juizo
do colegiado do curso;

e Todas as reintegracdes se darao na estrutura curricular mais atual do curso, independentemente
do curriculo em que o(a) discente esteve originalmente registrado(a).

DESLIGAMENTOS
Em nivel académico, sera aplicado o desligamento ao(a) estudante que:
* Nao efetivar matricula ou nao cursar componentes curriculares em dois periodos consecutivos;

» Nao cursar, com aprovagao, o minimo de 4 componentes curriculares do curso em dois
periodos consecutivos;

» Reprovar trés vezes um mesmo componente curricular obrigatorio;

» Nao concluir o curso dentro do limite maximo de permanéncia autorizado.
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PROCEDIMENTQOS
PARA ABRIR PROCESSO

1. REALIZAR L’OGlN NO SEI UNIVERSIDADE DE BRASILIA
COMO USUARIO EXTERNO seil

Geracdo de Senha para Usuario Externo

Acesse a pagina >
Usuario Externo e Aluno - SEI/UnB.

Se for 0 seu primeiro acesso, clique
em Esqueci minha senha e preencha
0 campo e-mail com o endereco de
e-mail informado  no  registro
académico. E-mail:

—_——

Senha:

Cligue agui se vocé ainda n3o estd cadastrado

Acesso para Usuarios Externos

A senha sera enviada para o e-mail
cadastrado no registro académico.

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

sel.

TREINAMENTO-02

2.INICIAR NOVO PROCESSO

ggg‘rfnoo"; de Acessos Controle de Acessos Externos

Clique em Peticionamento, depois
Alterar Senha
em Processo Novo. Peticionamento A

i ani trado.
Recibos Eletronicos de T —— ontrado
Protocolo

Intimac 8es Eletronicas
Pesquisa Publica


https://portalsei.unb.br/

REINTEGRACAO
VERSAO 2.0

3.ESCOLHER O TIPO
DE PROCESSO

Leia o campo Orientagcoes Gerais.
Apos, escolha o tipo de processo
que deseja iniciar.

Para solicitagbes de reintegragao,
escolher o tipo Graduacao: Ingresso
- Reintegracao.

4. PREENCHER FORMULARIO
DE PETICIONAMENTO

Em Especificacdo, escrever:
Curso / Grau / Turno que
ocorreu o desligamento na
UnB.

Exemplo: MATEMATICA /
LICENCIATURA/NOTURNO

5. PREENCHER FQRMULARIO
DE SOLICITACAO

Para iniciar/editar o preenchimento do
formulario, clique em “formulario de
reintegracao”.

SIMPLIFICAUnB2®

N1 unB

UMVERSIDADE DE BRASUA

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Extemos
Alterar Senha

Peticionamento 4
Recibos Eletrnicos de Protocolo

Peticionamento de Processo Novo

P . Tipo de Processo: Graduacao: Ingresso - Reintegraco
Intimacdes Eletranicas

Pesquisa Piblica 0 Tipo de Processo

na Instrucdo da CAmara de Ensino de Graduacio N° 0002/2017. Para maiores informagbes, acesse: hitp:/i

Formulirio de Peticionamento

Especificacio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: (7)

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e o
indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de |

05 documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre os dados informa
indicados abaixo estaro condicionados & andlise por servidor plblico, que poders alter-los 2 qualquer momento sem necessid

Documento Principal: E Formulrio de reintegracde (clique aqui para editar contetido)

Nivel deAcesso:(7)  HipteseLegal: (7)
Restrito Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lein° 12.527/2011)
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6 : FO R M U LAR I O D E FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REINTEGRACAO

REINTEGRACAO B

1. Nome completo:

2 Matricula:
No formulario de reintegragdo o(a) Lo
estudante  devera esclarecer o0s
motivos que levaram ao desligamento e JATS——
as razbes pelas quais entende que o
problema~foi  sanado &, |eE
consequentemente, evitar um novo pt—

| | Ceilandia

desligamento. (s

[} Planattina

Qualquer justificativa ou argumentagao
passivel de comprovagdo documental
deve ser acompanhada dos respectivos
comprovantes. A peticdo so6 sera
considerada valida,

Justificativas que envolvam questoes caso todos os campos

de saude demandam apresentacao de do formulario estejam
atestado ou laudo médico detalhado, devidamente preenchidos.
emitido ha no maximo 12 meses.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica
7. CONCLUIR
P ET I C I O NA M E N TO Declaro aceltagio de locos 0s termos e coraicBes que regem  Processo eletronizo Ja Uriversigade de Bras'ia, conforme no'mas

estabelecidas pzla univers dade e demas nomas apl cavels, admitindo como val da a assinatura eletrdnica na modalldade
cadastrada (nome do usudrlo/senn3), tendc comd consequéncia 3 resporsabll dade pelo Jso Indevico das acBes efeluadas, as juals
serdo passivels de apuracdo tivil, penal @ administrativa. S30 de mirha exclLsiva resoonsablidade: | - 0 sigllo da minha senha de
awessu, ndo sende opunivel, em qualyuer Hipolese, alegagdo de uso indevidu, Il - 3 Conlfurmidade enle os Jados it formades no

, . . . leidnico de velicivnarmznlo ¢ ayueles conlidos 10s docurnznlus erviedos, incuindo o preer chimznlo dos cempos
Se ra a be rta u ma Ja n e Ia pa ra I n Se r-l r- a ige & dnexag3o dus ducaimentos es: cinplemnentares, Il -d cur fecgdo Ua pelgdo e dus ducurientos digiais emn
" " 5 5ilus esle il er11d, NU que Se 1efere 4o [Ima.o e 4o ldman 1o dus diguives 1ansmilidos

- ~ - elelionicame e, IV - & conservagdo dos origi papzl de Jucurenlos digilalizadus enviados voi reic de pelicionameilu

aS S | n at u r a el et r O n | C a: eletrnico até que decaia o direito da Administra: ver os atos praticados no pracesso, para Jue, caso solicitado, sejem

apresentados a3 UrB para quzlquertipo de corferénci - averificagdo, por meio do "ecibo eletrdn co de protccolo, do recebimento
das peticdzs e cos documentos traismitidcs eleroni ente; VI - amanttengéo de seus dados cadastrais aualizados; Vil- a
observanca de que 05 atos processuais em meid eletrdnicc se consideram realizados 10 dia e na hera do recebimento pelo 3EI
cons derando-se temoestivos os atos praticados até as 22 Foras e 54 mirutos 2 59 segundos do Gltimo dia d> prazo, conformsz
1 ) E m US u é.l‘l o EXte rno: escreva o horatio oficial de Drasilic, independsniemente dofuso 10rdrio no qual se encontre o usLério externd; Vill - a consuilta prigdica a0 SCI
- ou ao sistema por meio do qual se efetivou o peticionamento e etrdn co, afim de acompannar 03 ercamnhamentos dos processos
peticionados po- ele; X - as concicbes de suarede de comunicacio, 0 acesso a seu provedor de intenet e a corfiguracdo do

n 0 m e d o(a ) a I u n 0 (a ) computador utilizado nas transmiszGes eleirdnicas; e, X -a observarcia dos relatérios de interrupg3es de funcionamento.

Usuario Externc:

= o 1
2) Em Cargo/Funcéo: selecione a

Cargo/Fungdo:

opcao “Aluno(a) da Universidade de [mtomemmwen __H

Senhia de Acesso av SEL

Brasilia”.

3) Em Senha de Acesso ao SEI:
Preencha o campo senha com
a mesma com a qual acessou o
sistema.

Cliqgue em Assinar.
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8. CONSULTAR RECIBO —
E ACOMPANHAMENTO sell St
D E PROC ESSO Ooilede I Recibos Eletronicos de Protocolo
Com o nimero do processo em — -l m— T
ma&os, sera possivel acompanhar o = R——.
andamento do seu peticionamento. Fevoneas Thms SMmee  remo  rocscremommems | aes

B S W rrocessolow 3

Basta preencher o campo N° do

Processo ou Documento e clicar em R

Pesquisar. Vocé pode também utilizar e

0s outros campos para realizar uma i

pesquisa livre. e S

Cata: 15/01/2019

Os recibos de todas as petigoes
realizadas pelo nosso sistema
ficam registrados em Recibos
Eletrébnicos de Protocolo,
para consultas posteriores.
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1. A solicitacao de reintegracao
devera ser feita, a qualquer
tempo, pelo(a) interessado(a) por
meio de peticionamento eletronico
encaminhado a Secretaria de
Administracdo Académica (SAA).

2. A SAA realizar4d a instrugcao
processual com: a) o histérico
escolar, b) relatério da estrutura
curricular mais atual do curso e c)
histérico simulado do solicitante

na estrutura

recente.

curricular mais

3. Devidamente instruido, o
processo sera encaminhado ao
curso do(a) interessado(a) para
apreciacao por parte da colegiado
do curso. Apdés a apreciagéo, a
Unidade Académica comunicara
o(a) interessado(a) por e-mail.

5. Apos

4. Apos decisao do colegiado do
curso sobre a reintegragéo do(a)
interessado(a), o processo deve
ser encaminhado a Comissdo de
Acompanhamento e Orientacao
(CAO), apenas no caso de
resultado favoravel ao pleito.

providéncias

realizadas pela CAO/DEG, os

processos

resultados

favoraveis) serdao encaminhados
para a SAA efetivar a reintegracéo

do(a) interessado(a).
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PROCEDIMENTOS PARA ABRIR RECURSO

9. PROCESSO DE RECURSO T

sel!

Canille ale AEEeess (SiEe Peticionamento de Processao

- : : Paticenamento rocasso Nove

Caso a solicitacdao de reintegracao seja Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente Peticionamento Eletranil
indeferida no colegiado do curso, o(a) — Brasilia, conforme termos e condigdes |
interessado(a) terd o prazo maximo de e e
dez dias corridos, a partir da data de O peficionamento somente poder,

S&o de exclusiva responsabilidade

comunicacgéo oficial do resultado, para ° o sigilo de sua senha de ace
apresentar recurso a Camara de Ensino s o et
de Graduacdao (CEG), também via seil

peticionamento eletrdnico, através do tipo T Peticionamento Intercorrente
de processo: processo intercorrente. e ,
Recibos Eletrdnicos de Protacolo

. Intimagdes Eletrénicas .
O processo intercorrente (recurso) deve Pesaia P repinao o it o
incluir justificativa circunstanciada,
= A — Haar Nimero: 2
indicando se tratar de alegacédo de vicio i 17 [ E——

de forma ou apresentar fatos novos, com
documentos  comprobatérios  quando
pertinente.

A CEG comunicara o resultado ao(a)
interessado(a), via e-mail, no prazo
maximo de 10 dias corridos contados a
partir da reunido que ocorreu a
deliberacgao.

/B

Atencdo, é de responsabilidade do(a) interessado(a) acompanhar o e-mail
cadastrado para evitar perda de prazos. Caso restem duvidas apos a leitura deste
manual, contate a Coordenagdo de Orientagdo e Supervisdo das Unidades
Avancgadas, da Secretaria de Administragao Académica - COS/SAA.

A nossa equipe esta disponivel para melhor atendé-lo(a)!

@ e-mail: saacos@unb.br


mailto:sosgraduacao@unb.br

