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INTRODUCAO

PETICIONAMENTO ELETRONICO

Para que serve: E um recurso disponibilizado via SEI que permite ao aluno iniciar solicitacdo
a SAA eletronicamente, sem necessitar de deslocamento aos locais de atendimento.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Para que serve: E utilizado para reconhecer os créditos de disciplinas cursadas
anteriormente em outra Instituicdo de Ensino Superior (IES).
Quem pode se beneficiar: podera solicitar o Aproveitamento de Estudos os seguintes
alunos:
| - transferidos de outra IES, nacional ou estrangeira, para seguir com os estudos na UnB;
Il - portadores de diploma de curso superior de outra IES;
[Il - admitidos por vestibular que tenham créditos validos em outra IES.
Prazo: ao ser admitido na UnB, o aluno regular que pretender se beneficar do

aproveitamento de estudos devera requeré-lo dentro do prazo de 2 (dois) periodos letivos,
via peticionamento eletrénico em um unico semestre académico.

Como: Devera ser gerado um unico processo de aproveitamento de estudos destinado a
Coordenacdo de Graduacdo do(a) estudante. No processo deverao ser relacionadas todas
as disciplinas que o(a) estudante deseja aproveitar.

A\

EM CASO DE DUVIDAS!

Apés a leitura deste manual, caso ainda restem duvidas em peticionar seu
Aproveitamento de Estudos, contate a Unidade de Suporte da SAA. A nossa
equipe esta disponivel para melhor atendé-lo(a)!

@ e-mail:

Em caso de duvida: entre em contato com o
3 Atendimento da SAA:
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PROCEDIMENTOS
PARA ABRIR PROCESSO

1. REALIZAR LOGIN NO SEI UNIVERSIDADE DE BRASILIA
COMO USUARIO EXTERNO sej!

Geracgdo de Senha para Usuario Externo

Acesse o Sistema Eletrénico de
Informacéo (SEI) (www.portalsei.unb.br)
e clique em Usuario Externo e Aluno.

Se for o seu primeiro acesso, clique em
Esqueci minha senha e preencha

0 campo e-mail com o endereco
de e-mail informado no registro

Acesso para Usuarios Externos

académico.
E-mail:
Sua senha sera encaminhada para I :
q o enna:
o0 e-mail cadastrado no registro ——
académico.

Cligue agui se vocé ainda n3o estd cadastrado

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

sel.

TREINAMENTO-02

2.INICIAR NOVO PROCESSO

. — . Srlblals s Controle de Acessos Externos
Clique em Peticionamento, depois

Alterar Senha

em PI‘OCGSSO NOVO. Peticionamento

Processo Novo

Recibos Eletrbnicos de e — ontrado.

Protocolo
Intimac 6es Eletronicas
Pesquisa Publica

Em caso de duvida: entre em contato com o
4 Atendimento da SAA:
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3 E S CO L H E R O TI P O s Sao de exclusiva responsabilidade do usudrio externo e aluno:

o o sigilo de sua senha de acesso;
D E P R O C E S SO o oteorea intcgridadc dos documentos em PDF inseridos no sistema;
o a confeccdo da peti¢do e dos documentos digitais em conformidade
com os requisitos estabelecidos pelo sistema e orientagoes disponiveis,
no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos

i i A i eletronicamente, o preenchimento de todos 0s campos obrigatérios ¢ a
Leia o cam PO Ori entag Oes Gerais. anexagio dos documentos essenciais ¢ complementares;
Escolha o tIpO de processo que a conservacao dos documentos originais em papel que
s foram digitalizados para envio por meio de peticionamento eletrdnico,
deseja Iniciar. até que decaia o direito da Administragdo de rever os atos praticados no

processo para que, caso solicitado, sejam apresentados a UnB para
qualquer tipo de conferéncia.

Clique em Graduacao: Dispensa e
Aproveitamento de Disciplinas.

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Graduagao: Alteragéo de Opgéo - Dupla Diplomagao
Graduagao: Alteragao de Opgao - Mudanga de Curriculo
Graduagao: Alteragao de Opgao - Mudanga de Curso
Graduacgao: Alteragao de Opgao - Mudanga de Habilitagao
Graduagao: Alteragao de Opgéo - Mudanga de Turno
Graduagao: Concessao de Créditos em Lingua Estrangeira

Graduagao: Dispensa de Disciplinas.Aproveitamento de
Estudos

Graduacao: Ingresso - Reintegragdo

Graduagao: Trancamento Geral de Matricula Justificado
Graduagao: Trancamento Parcial de Matricula Justificado
Patriménio: Alienagao de Imével - Cessao. Aluguel

4.PREENCHER FORMULARIO Peticionamento de Processo Novo
DE PETICIONAMENTO

Tipo de Processo: Graduacdo: Dispensa de Disciplinas.Aproveitamento de Estudos
Em Especificacdo, escrever:

Curso / Habilitagéo / Turno
= Orientagoes prévias sobre o processo: 1)A documentagao comprobatoria deve estar na
d a G rad u a(; ao na U n B . sequinte ordem: a.Histérico Escolar da IES de origem; b.Ementa das disciplinas
cursadas na IES de origem, na ordem preenchida no formuldrio de Aproveitamento de
Estudos; 2)Devera ser gerado 1 processo para cada Instituto/Faculdade competente

Orientagtes sobre o Tipo de Processo

Exem plo MATEM AT ICA/ pela andlise e parecer das disciplinas. Para identificar o Instituto/Faculdade
: competente pela analise;PORTAL DO ALUNO>MATRICULA
LICENCIATURA / NOTURNO WEB>GRADUAGAQ>CURSO>FLUXO ou CURRICULO

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

)
intressaco: I

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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5.PREENCHER FORMULARIO
DE SOL ICITACAO Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a

conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionades a analise por senvidor publico, que podera altera-
los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Clique em Solicitacao de

Ap rovei tam en tO d ) EStU d 0s. E;ciupr:;n:gﬂl:?::’:feagao) Solicitacdo de Aproveitamento de Estudos (clique
Preencha o formulario, clique em MRl S AGSGT  pEE LaE

Salvar e feche a tela do formulario. Restrito Informag&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011)

AN

Devera ser gerado um anico
processo de aproveitamento
de estudos com todas as
disciplinas que devem ser
aproveitadas. O processo

| Estiio

1. IDENTIFICACAO

Nome completo:

devera ser encaminhado a
Coordenacéo de curso do(a)
solicitante.

Matricula:

Curso:

Habilitagdo:

Turo:
{ ) Diurno
{ ) Noturno

ATENGCAO!

Discrimine no formulario apenas o nome da disciplina cursada com aprovagdo na
Instituicdo de Ensino Superior - IES de origem, bem como a carga horaria respectiva. Nao
serao aceitas disciplinas com mencao de reprovacéo, tampouco créditos concedidos via
aproveitamentos e afins.

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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Nao devera ser gerado, pelo mesmo estudante, mais
de um processo de aproveitamento de estudos.

6. I NCL U I R DOCU M ENTACAO Documentos Essenciais (10 Mb):
COM P ROBATOR IA Browse...  No file selected.

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: ()

v

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: @)

Documenta Qéo com pl‘Obatéria . Restrito Informag3o Pessoal (At. 31 da Lei n° 12.527/2011)

a) Histérico escolar da Instituicdo de Fomati By Crlin 4l SlDgidah
Nivel de

EnS|n0 Superlor de Orlgem; Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesss Formato Agbes
b) Ementa das respectivas disciplinas.

Clique em Escolher Arquivo para
fazer o upload.

Os arquivos precisam estar

em formato PDF.

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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7. INSERIR ESPECIFICACOES
DO DOCUMENTO

Selecione em Tipo de documento
a opcao: Histdérico ou Ementa.

Em Complemento do Tipo de
Documento, descrever o tipo,
conforme a seguir:

1) No caso do histérico escolar,
preencha com o nome da
Instituicdo de Ensino Superior de
origem.

2) No caso da(s) ementa(s), preencha
com o nome da respectiva
disciplina.

Em Formato, selecione, conforme a
seguir:

1) Nato-digital, para arquivos que
forem extraidos de sistemas
informatizados. Por exemplo:
documentos que possuem QRcode
ou autenticacao digital.

2) Digitalizado, para arquivos que
foram digitalizados. Por exemplo:
documentos fisicos, com carimbo e
assinatura manual.

Escolha o tipo de arquivo
digitalizado entre: copia
autenticada administrativamente,
cOpia autenticada por cartorio,
copia simples e documento
original.

Clicar em Adicionar. E, apds inserir
toda documentagdo comprobatéria,
clique em Peticionar.

EZI UnB

Documentos Essenciais (10 Mb):

| Browse... | No file selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (2)

|

B
Legal: (9
4o Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)
Histérico ‘

Formaro: () U Nato-aigital o Uigitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento
Acesso

Formato Agées

Caso o arquivo PDF
ultrapasse 10Mb, deve-se
inserir a continuagcao em

um novo arquivo.

Documentos Essenciais (10 Mb):
_ Browse... | Emissdo de Documentos Online (slides) pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (2)
Ementa ~ |da disciplina

Nivel de Acesso: (7 Hipotese Legal: ()
Restrito Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Nato-digital @ Digitalizado
Conferéncia com o documento digitalizado:
Cdpia Autenticada Administrativamente

Nivel de
Jocumento

| Cdpia Autenticada por Cartdrio Acesso Formato;tActes

Cdpia Simples

Documento Original

Em caso de duvida: entre em contato com o

Atendimento da SAA:
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8. CONCLUIR
PETICIONAMENTO

Sera aberta uma janela para inserir a
assinatura eletronica:

1) Em Usuério Externo: dever conter
o nome do(a) aluno(a).

2) Em Cargo/Funcdao: deve
selecionar a op¢ao “Aluno(a) da
Universidade de Brasilia”.

3) Em Senha de Acesso ao SEI:
Preencha o campo senha com
a mesma com a qual acessou o
sistema.

Cligue em Assinar.

9. CONSULTAR RECIBO
E ACOMPANHAMENTO
DE PROCESSO

Com o numero do processo em
maos, sera possivel acompanhar o
andamento do seu peticionamento.

Basta preencher o campo N° do
Processo ou Documento e clicar em

Pesquisar. Vocé pode também utilizar
0S outros campos para realizar uma
pesquisa livre.

A

O recibo de todas as petigoes
realizadas pelo nosso sistema
fica registrado em Recibos

Eletrénicos de Protocolo,
para consultas posteriores.

EZI UnB

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Declaro aceltag3o de tocos 0s termos e cordicBes que regem 2 processo eletrénico da Uriversidade de Bras'ia, conforme no'mas
estabeleclidas pzla univers dade e dema's nomas apl cavels, admitindo como ¥4l da a assinatura eletronica na modalidade
cadastrada (nome do usudrio/senna), tendc como consequéncia a resporsabll dade pelo Jso INdevico das acBes efeluadas, as Juals
serdo passivels de apuracio civil, penal e administrativa. S30 de mirha exclLsiva responsabl idade: |- 0 siglio da rinha senha de
duessu, ndu sende ope 111 gualquer Hipolese, alegagdu de usu indevidu, Il - 4 confuimidace ente os

furrnuldiv elelidnico de licivnameznio e dyueles conlidvs nus documznlos erviedos, incui

ubrigaldiius e anexagio dus docaients ess conplermentares, Il -4 cor

confurridade corn us requisilus eslabelecidos pelu sislera, no que se refere 4o M@0 e 4o [ dos @quives ransmilidos
elelivnicamenile, IV - @ conservagdo dos origingis em papzl de Jocurenlos digilalizados enviados ool meic de pelicionamentu
eletrbnico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos praticados no processo, para jue, caso <olicitado, sejam
apresentados 3 UrB para quzlquertipo ce corferé V- averificacdo, por meio do recibo eletrdn co de protccolo, do recebimento
das peticdzs e cos documentos traasmitidcs eleronicamente; VI - a manctencZo de seus dados cadastrais awalizados; VIl- a
observanc a de que 05 atos processuais em meio eletrénicc se consideram realizades 10 dia e na hcra do recebimento pelo SEI
cons derando-se temoestivos os atos praticados até as 22 Foras e 54 mirutes = 59 segundos do ultimo dia da prazo, conformz
horério oficial de Drasilie, independzniemente do fuso norério no qual se encontre o usLario externa; Vill - a consulta periédiza ao SCI
ou ao sistema por meio do qual se efetivou o peticionamento e etrdn co, afim de acompannar 03 encamnhamentos dos processos
peticionados po- ele; X - as concicdes de suarede de comunicagio, 0 acesso a seu provedor de intenet e a corfigurac3o do
computador utilizado nas transmiss3es elefrdnicas; e, X - a obserarcia dos relatdrios de interrupc3es dz funcionamento.

Usuario Externc:

Cargo/Fungao:
Selecione Cargo/kuncao V]

Senha de Acesso av SEL

UNIVERSIDADE DC ORASILIA

sei! Menu £ of
TREINAMENTO-01

Centrale de i ani
etoren Extinn Recibos Eletronicos de Protocolo

Allerar Senhe

Pesquisa 2iblica

Pcticionamerto Tipo de Petizionzmen:o:

Recibus Todos

Elstrénicos da

Pratozolo

Intimacfias Lissa de Recibos (1 registro):

Cletrénicas ————————— e e R R A S
AT 2 Mot do 2 Fecibo 2 Tipo dz Psficionamento Agoes

PUZE W o oo a

il
TRINAMINTO-01

Pesquisa Pablica

tedoFrocsss oo Coconene.

Tasq isa”
@ |umesrssmme

[ 1'ozeszos O voc.mentos uzrados O vocumentos Lyter~o0s

Tgo dc Docume~to:
Lata do | roczsso s Dozumenty ) Fuiio exclivit

1 resutadz

§ Crzauzgiz: Lispenza ¢ Aprzvertaento dz Liscipinaz - [N

Uridede Ceradora: ACE Deta: 1510172219

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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SOLICITACAO DE PROCESSOS
INTERCORRENTES - ORIENTACOES

O processo intercorrente devera ser gerado APENAS em caso de:

1) Revisao do Aproveitamento de Estudos.

2) Recurso do Aproveitamento de Estudos.

3) Adaptacao de Estudos (atividade complementar ou exame especial).

OBSERVACAOQO: devera ser aberto 1 (um) processo intercorrente por disciplina
no caso 3 (Adaptacao de Estudos).

Atencéao!

O aluno devera aguardar o resultado do requerimento inicial. Ndo ser&a considerado
valido processo intercorrente gerado antes do resultado do requerimento inicial.

1. REVISAO

Para que serve: Se vocé, aluno, se sentir insatisfeito com o resultado inicial de sua
solicitacdo, podera pedir uma Revisao de seu processo.

Prazo: Para isso, vocé tera 10 dias uteis, apos a ciéncia do resultado informado via e-mail
ou até a sua formatura, caso seu peticionamento tenha sido negado devido a inexisténcia
de disciplina equivalente na UnB a época da emissao do resultado.

Como solicitar: Por meio de processo intercorrente.

2. RECURSO

Para que serve: Caso sua Revisao tenha sido indeferida, vocé tem a possibilidade de
solicitar um Recurso.

Prazo: Para isso, vocé tera 10 dias uteis, apos a ciéncia do resultado informado via e-mail.
Como solicitar: Por meio de processo intercorrente.

3. ADAPTACAO DE ESTUDOS

Para que serve: Para dar continuidade aos estudos iniciados em outra instituicdo, com a
realizacio de atividades sugeridas no parecer do resultado inicial.

Prazo: Vocé tera até dois periodos letivos apds o requerimento para realizar o
plano individual de adaptacéo.

Como solicitar: Por meio de processo intercorrente.

Em caso de duvida: entre em contato com o
10 Atendimento da SAA:
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1. ACESSAR O SITE DA SAA

1) Entre em saa.unb.br.

2) Clicar em Peticionamento
eletrénico, depois em formularios.

3) Selecionar o tipo de formuléario,
conforme a demanda a ser
requisitada.

4) Fazer o download do formulario e
preencher.

5) Converter o arquivo para PDF.

SIMPLIFICAUNBY

EZ UnB

Universidade de Brasilia

Secelars de Auinislraydu Auddica
Miarual do Aluno eracio Dpas ransterénci Calenzario

Eatruturn I'oato Avengado

BSIPPZ universidade de Brasilia
’ e

,1\ pariir do momento em que este formuldrio € insando ro Ski, entenda-s2 qu2 o{a) aluno(a) esté de acordc com a
ALAO & Ser reaAlizdda, Lia vez s jEna pelici & silitilatla sua 2Ssital rd el nica.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - REVISAO
" [oevoAcAcR ]

i

Cursv, Habili.acdo.
E mail: Telefere:
SOLICITACAO

Nome Ua disciplina 1z |.E.S. Ue olige.

Sulicilo revisgu de apiuveiamento de 2studus, lende ein vela o @),

() Inexisténga de disupling equivalente 1e JiB & época

{ ) Frra ne comaravanie an niimern rie hy
| ) if2renga ce ralamerto com outros Zunds

a) O requerimento s6 sera
considerado valido, caso todos os
campos do formulario estejam
devidamente preenchidos.

b) O preenchimento do campo
Exposicdo de Motivos, contido
nos formularios de Reviséo e
Recurso é obrigatorio.

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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2. REALIZAR LOGIN NO SEI
COMO USUARIO EXTERNO

Acesse o Sistema Eletrénico de
Informacéo (SEI) (www.portalsei.unb.br)
e clique em Usuario Externo e Aluno.

O site é compativel com dispositivo
movel.

Clique em Peticionamento, depois em
Intercorrente.

3. INICIAR PETICIONAMENTO
INTERCORRENTE

1) Leia as orientagoes.

2) Na aba Processo, inserir o numero
do processo de referéncia em Numero.
Clique em Validar. O Tipo sera
preenchido automaticamente.

3) Clique em Adicionar.

YA

Para encontrar o niumero

do processo de referéncia,
basta acessar Controle de
Acessos Externos ou Recibos
Eletrénicos de Protocolo.

SIMPLIFICAUNBY

EZ UnB

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

sel.
TREINAMENTO-01

SLEOE Controle de Acessos Externos
\CesSsos

Externos

Alterar Senha

Pesquisa
Publica

Lista de Acessos Externos (1 registro):
Documento Tipo Liberagao Validade Agoes
15/01/2019  22/12/12118

Peticionamento »
Recibos
Eletrdnicos de
Protacolo
Intimacées
Eletrdnicas

Processo Novo
Intercorrente

UNIVCRSIDADE DE DRASILIA

sei!

TREINAMENTO-01

Conleds Peticionamento Intercorrente

Externos

Atterar Senha

Pesquisa

ke Este retcionamento serve para protocolizar docamentos em processos ja existentes.
Petizionamentc » Cordicionado 20 1imaro do processo e parametrizacdes da administragdo scbre o Tipo de

Recibos Processo comrespordente, 03 docamentcs poderdo se- incluidos diretamente o processo

Elot-anicos de ir dizadu ou Erm processo now 1elsconado
Protocola

In:imacdes

Elet-onicas

Tipo:

Graguac3o: DIspersa e Aprcveltzmento de Ciscipliras

Em caso de duvida: entre em contato com o
Atendimento da SAA:
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4.INSERIR ESPECIFICACOES
DO DOCUMENTO

Na aba Documentos:

Insira o formulério respectivo
devidamente preenchido
(obrigatério) - em formato PDF.

Em Tipo de documento,
selecione a opgao Recurso.

Em Complemento do Tipo de
Documento, preencha com o
nome da disciplina.

Em Formato, selecione,
conforme a seguir:

1) Nato-digital, para arquivos
que forem extraidos de
sistemas informatizados.
Por exemplo: documentos
que possuem QRcode ou
autenticacao digital.

2) Digitalizado, para arquivos
que foram digitalizados. Por
exemplo: documentos fisicos,
com carimbo e assinatura
manual.

Escolha o tipo de arquivo
digitalizado entre:

cbpia autenticada
administrativamente, copia
autenticada por cartério,
copia simples e documento
original.

Clicar em Adicionar. E, apos
inserir a documentacao, clique
em Peticionar.

N1 unB

Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados a analise por senvidor publica, que podera altera-los a
qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

| Browse.. | Nofile selected.

Tipo de Documento: (7)

Recurso [v

Complemento do Tipo de Documento: ®

Nome da Disciplina

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: ()
Restrito Informag&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formate:(® O Nato-Digial O Digitalizado
Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesso Formato Agoes

= 15/01/2019 | 33.92 ’ Nato-
ap_est_revisao.pdf 15:50:50 Kb Recurso fdafad Restrito Digital

Em caso de duvida: entre em contato com o

Atendimento da SAA:
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5.CONCLUIR
PETICIONAMENTO

Sera aberta uma janela para inserir a
assinatura eletronica:

1) Em Usuério Externo: dever conter
o nome do(a) aluno(a).

2) Em Cargo/Funcéo: deve
selecionar a op¢ao “Aluno(a) da
Universidade de Brasilia”.

3) Em Senha de Acesso ao SEI:
o(a) aluno(a) deve preencher com
a mesma senha gerada para o
cadastro como usuario externo.

Cligue em Assinar.

6. CONSULTAR RECIBO

E ACOMPANHAMENTO
DE PROCESSO

Sera gerado o Recibo Eletrénico
de Protocolo — SEI, com numero do
processo.

Com o numero do processo € possivel
consultar o andamento de seu
processo, ao clicar em Pesquisa
Publica, ap6s o processamento da
demanda, conforme o item 10 dos

Procedimentos para Abrir Processo.

SIMPLIFICAUNBY
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Declaro aczitagdo de todas os termos e condighes que 'egem o processo eletdrice da Universidade de Brasilia, conforme normas
statel as pelaunlversluade demais normas 8D]ICEV is, admmndu comc V élida a as, smatura elef odzlidade
é i 5 agbes ofctucdas, as quais
, p: P igilo da minna cenha do

ndo oponive, em quanJer hiodtess, alegacio de uso ndevido; Il - a conformidade enre os dados informados no

dnico de peticionamento e aqueles contidos nos Jocumentos enviadas, inclundo ¢ preenchimento dos campos

rexacio dos documentos essenciais e complemertares Il - a confecgio da peticio e dos documentcs digitais em
rconfarmidzde nom ns requisites astabelesidas peln sis'ema, no que se refere an formata @ an tamarha dos arquivas transmit dos
eletrcnicamente; V- a consarvacio dos oiginas empape de documantos digitalizadcs enviados por meio de petizionamentc
eletrénico até que cecaia o direitc da Administrag3o ce rever os atos pratcados no processo, para que, 2aso solicitado. sejam
apresertados & UnB rara qualquer fipo de conferénca; V -a veriicacdo. por meio dc recibo eletrénico de protocolo, dc recebimerto
das peticBes 2 dos documentcs trarsmitidos eletronicamente; VI - a marutenc3o de seus dados cadastrais ctualizados; Vil- a
obsevancia ce que 0s alos processuais em meio eletronico se consideram realizados no dia € na hora do recedimento pe o SEI,
considerardo-se tempestivos 2s atcs praticados até 3s 22 heras e 54 mnutos e 59 segundos do Gltimo dia co prazo, conforme
horario oficial de Brasilia independentemznie co fuso horério nc qual se ercontre o usudtio externo; VIl - a consulta perijdica ao SEI
ou ac sistema por me o do qual se efefivou ¢ peticionamerto eletrénico, a fim de acomoanhar os encaminhamentos cos pracessos
peticionados oor elz; IX - as cond ¢Bes de sua rade d2 comunicacao, o acesso a seu provador de internet e a conficuraczo do
computader utilizado ras transmissdes eletronicas; e, X - z observancia dos relatorios de interrupcoes de funcionamentc.

Usuario Cxterno:
CargolFungio:

Selecione Cargo/Fungio v

Senha ce ACesso ao SEL

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio:

Lista de Recibes (2 registros):
- %E%neo + Processo i 2 Tipo de Peticionamento Agbes
15/01/2019
16:09:30 Intercorrente @

15/01/2019
10:35:23 Processo Novo @

Em caso de divida: enfre em contato com o
Atendimento da SAA:
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